
แผนผังขั้นตอนการขอย้ายนักเรียน 
 

 
 

                ขั้นตอน                        ระยะเวลา 
 

 

 
         1. รับค าร้องขอย้ายนักเรียน                 1  นาที 

 
 
 

         2. ตรวจสอบเอกสาร                   5  นาที 
 
 
 

            3. จัดท า ปพ.1                    1  วัน 
 
 
 

      4. อนุมัติ/ส่งมอบเอกสารย้าย                  1  วัน 
 
 

 
                

 
 
 
 
 



ค าร้องขอย้ายนักเรียน 
                  เขียนที…่.โรงเรียนบ้านมาบแก…………... 

วันที่…......…เดือน…..............……..พ.ศ……..…… 

เรื่อง  ขอย้ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านมาบแก 

  ด้วยข้าพเจ้า……….…..………………..…….…อยู่บ้านเลขที่…...............…..หมู่ที่….……แขวง/ต าบล………
เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ……………..…….……จังหวัด…………..…….…มีความประสงค์ขอย้ายนักเรียนในปกครองของ
ข้าพเจ้า  ซึ่งปัจจุบันเรียนอยู่ในสถานศึกษานี้  ไปเข้าเรียนที่…………..…….… 
แขวง/ต าบล…………………….เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ……..…………จังหวัด……………………… ดังนี้ 
  (ด.ช./ด.ญ) …………………..…….……..…….….. เกิดวันที…่…….……   
เดือน…..…….พ.ศ….……..เลขประจ าตัวประชาชน………………………………….นักเรียนชั้น…………..…… 
     
  ทั้งนี้  เนื่องจาก………………………………..…………………………………………….และการย้ายไปเข้าเรียนใน
โรงเรียนดังกล่าว  นักเรียนจะพักอยู่บ้านเลขที่............................หมู่ที…่………….……แขวง/ต าบล……………เขต/อ าเภอ/
กิ่งอ าเภอ……………..จังหวัด…………….…………. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

 
        ลงชื่อ……………..…………………… 
               (…………….………………….) 
       ผู้ปกครอง 
 
 
 

 



 การขอย้ายออกนกัเรียนโรงเรียนอนบุาลลาดยาว 

ขัน้ตอนการย้ายนักเรียนโรงเรยีนอนุบาลลาดยาว 

1. ผู้ปกครองย่ืนค าร้องขอย้าย 
ของนักเรียนต่อโรงเรียน ในวันและเวลาท าการ 

 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง 
และเอกสารประกอบค าขอย้าย 22  นาที) 

 

3. จัดท าเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการย้าย 22 วัน) 

 

4. จัดท าหนังสือเอกสารเสนอ 
ผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม  21 วัน) 

 

1. ใบรบัรองเวลาเรยีน 

2. คะแนนเกบ็ หากยา้ยระหวา่งภาคเรยีน 

3. แบบบนัทกึสขุภาพ 

1. หลกัฐานแสดงผลการเรยีน  ปพ.2 

2. สมดุรายงานประจ าตวันกัเรยีน 

5.  ผู้ปกครองติดต่อขอรับเอกสาร 
ที่ห้องธุรการ 

 


