
 

 

 

 

มาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนอนุบาลลาดยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน ผู้ปกครอง) 

ติดต่อประชาสัมพันธ์ 

สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ 

รับคําร้อง 

กรอกเอกสารคําร้อง 

ยื่นคําร้อง ที่ห้องธุรการโรงเรียน 

เสนอผู้รับผิดชอบดําเนินการ 

รับเอกสารตามคําร้อง 

เสร็จส้ินการให้บริการ 

๑.ขอหนังสือรับรอง 

ทางการศึกษา 

๒.การขอย้าย 

สถานศึกษา- การ 

เปลี่ยนแปลงข้อมูล 

นักเรียน 

๓.การรับสมัคร 

นักเรียน 



 

 

 

 

มาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนอนุบาลลาดยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับคําร้องขอหนังสือรับรอง) ที่ห้องธุรการโรงเรียน 

กรอกรายละเอียดในคําร้องขอหนังสือรับรอง 

ยื่นคําร้องขอหนังสือรับรองที่ห้องธุรการเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดําเนินการตามคําร้องตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน ผู้ปกครอง) รับหนังสือรับรอง เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

สิ้นสุดเวลาประมาณ ๓ วัน 



 

 

 

 

มาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนอนุบาลลาดยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับคําร้องขอย้ายสถานศึกษา) ที่ห้องธุรการโรงเรียน 

ยื่นคําร้องขอย้ายที่ห้องธุรการโรงเรียน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดําเนินการตามคําร้อง 

เสนอผู้บริหารโรงเรียน (ผู้รับผิดชอบ) เพ่ือลงนามอนุมัติการขอย้าย 

รับเอกสารตามคําร้อง 

สิ้นสุดเวลาประมาณ ๓ วัน 



 

 

 

 

 

มาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนอนุบาลลาดยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับคําร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล) ที่ห้องธุรการโรงเรียน 

กรอกรายละเอียดในคําร้อง 

ยื่นคําร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล และเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลง 

เจ้าหนา้ที่ฝ่ายบริหารทั่วไปตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดําเนินการตามคําร้อง บันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

สิ้นสุดเวลาประมาณ ๓๐ นาที 



 

 

 

 

มาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนอนุบาลลาดยาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์สมัครนักเรียนที่ห้องธุรการพร้อมรับเอกสาร 

เพ่ือไปกรอกข้อมูลและเตรียมหลักฐานให้เรียบร้อย 

รับสมัคร ตามวัน เวลา ที่ทางราชการกําหนด 

ประกาศการรับสมัคร 

มอบตัว 

เสร็จส้ินการให้บริการ 


